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     ·施工单位或建设单位在施工前和施工过程中发现设计方面存在问题使提出设计变更
·设计单位提出设计变更
·建设单位对建筑使用功能发生变化


建设单位项目工程师将需设计变更的内容组织总监理工程师、跟踪审计工程师论证变更是否技术可行、对造价及工期影响

建设单位现场项目工程师将论证结果报项目负责人同意后，通知设计院工程师，设计院工程师认可变更方案，进行设计变更，出变更图纸或变更说明；

    建设单位现场项目工程师将经项目负责人、分管领导签字或会议纪要等相关文件报资料员归档。
    建设单位现场项目工程师将形成相关变更文件交各相关单位备案，组织施工单位按变更文件实施。
建设单位现场项目工程师将设计单位出具的变更图纸或变更说明发给监理、施工单位、跟踪审计部门。施工单位根据设计变更进行造价计算并报跟踪审计单位审计。
    建设单位现场项目工程师将设计变更及跟踪审计单位的审计认定单报项目负责人，项目负责人根据学校规定相关权限签字或报分管领导签字。 对重大变更上报校长办公会讨论，形成会议纪要。


